
进楼施工办理流程图

注：

1、超过施工期间仍需申请工时的，请施工单位再次学生服务大厅办理进楼施工申请手续，否则不再进楼施工。

2、施工单位应遵守学校的相关规定，做好进出楼的登记手续，并及时清理施工垃圾，保持施工现场的卫生整

洁，否则下次不予申请。

3、进楼施工时不得打扰学生正常的学习生活，施工时间为 8：00—12：00，14：30—20：00.

施工申请

施工单位提出进楼施工申请并提交书面施工单位申请

书，申请书上需注明施工原因，施工时间及具体施工

人员名单，并加盖公章，附上施工人员身份证复印件。

施工申请表及身份证复印件交至 12#楼一楼学生服务

大厅，办理审批手续。

将进楼施工申请表复印件交至所需施工楼栋的楼管

员，并出示身份证，楼管员核查后，安排施工人员做

好进楼登记。施工完毕后施工人员需及时做好施工场

地的垃圾清理，离开楼栋时需至楼管员处做好离楼登

记。如需再次进楼，需将申请表带走，进楼时再出示。

施工登记

施工审批


